UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THUA THIEN HUE Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: 948 /QD-UBND Thira Thién Hué, ngay 08 thang 4 nam 2024
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi by, quy trinh dlen tir giai quyét thi tuc hanh chinh
theo co ché mjt cira trong linh vue xuc tién thwong mai thudc tham quyen
tiép nhan va gidi quyét ciia S¢ Cong Thuwong tinh Thira Thién Hué

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015,

Can cir Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chire Chinh phu va
Ludt Té chike chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 niam 2019;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 niam 2018 ciia Chinh
phii vé viéc thyc hién co ché mét cira, mét civa lién théng trong gidi quyét thii tuc
hanh chinh; Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngdy 06 thing 12 nam 2021 cia
Chinh phii siva doi Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia
Chinh phii vé thuee hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thdng 11 nam 2018 cia Bg
trieong, Chu nhiém Vin phong Chinh phii vé huréng dan thi hanh mét sé quy dinh
cuia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nidm 2018 ciia Chinh phui vé thuec
hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thi: tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 697/0D-UBND ngay 21 thang 3 nam 2024 ciia Chii
tich UBND tinh Thira Thién Hué vé viéc cong bé danh muc thi tuc hanh chinh
mdi ban hanh trong linh viee xiic tién thwong mai thudc tham quyén gidi quyét ciia
So Cong Thuong;

Theo dé nghi cia Gidm déc S¢ Céng Thwong tai To trinh s6 5T4/TTr- SCT
ngay 29 thang 3 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 05 quy trinh ndi bo giai quyét thi
tuc hanh chinh thuc hién theo co ché mot cira trong linh vuc xuc tién thuong mai thudc
tham quyén giai quyét ciia S& Cong Thuong tinh Thira Thién Hué. (Phan I. Danh muc
quy trinh kem theo)

Piéu 2. S& Coéng Thuong cob trach nhiém thiét 1ap quy trinh dién tir giai
quyét TTHC trén phan mém Hé thong xir Iy mot cira tap trung tinh Thira Thién
Hué. (Phan II. Ngi dung quy trinh kém theo)
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Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam ddc S& Cong
Thuong; Thu trudng cac co quan, don vi va cac t6 chire, ca nhan ¢6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 4;

- Cyc KSTTHC (Van phong Chinh phu);
- CT, cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Cong TTOT; Trung tam PVHCC tinh;
- Luu: VT, KSTT.




QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA TRONG

LINH VUC XUC TIEN THUONG MAI THUQC THAM QUYEN QUYET PINH CUA SO CONG THUONG
(Kém theo Quyét dinh sé 948 /OP-UBND ngay 08 thang 4 nam 2024 ciia Chii tich UBND tinh Thira Thién Hué)

Phéin I. DANH MUC QUY TRINH

STT Tén Quy trinh Mi s6 TTHC Quyét dinh céng bé Danh muc TTHC
Cép (}iéy phep thanh lap Van phong dai dién
1. ctua té chuc xtc tién thuong mai nudc ngoai 2.002604
ta1 Viét Nam.
Stra d6i Glay phep thanh 1ap Van phong dai
2. dién cua to chuc xuc tién thwong mai nudc 2.002605
ngoat tai Viét Nam. Quyét dinh s& 697/QP-UBND ngay 21 thang 3
Cép lai Giéy phép thanh 1ap Vin phong dai nam 2(224' cua E?hu t1§:h UBND tinh "I:hu’a Th‘len
N S : . Hué vé vi¢c cong boé danh muyc thu tuc hanh
3. dign cua tq chirc xiic tién thuong mai nu6e 2.002606 chinh mé&i ban hanh trong linh vyc xuc tién
ngodl tai Viet Nam. thwong mai thudc tham quyén giai quyét cia S&
Gia han Glay phep thanh lap Van phong dai Cong Thuong
4. dién cia to chuc xuc tién thuong mai nudc 2.002607
ngoai tai Viét Nam.
Cham dut hoat dong va thu hoi Gidy phép
5. thanh 13p Van phong dai dién cua t6 chirc xtc 2.002608

tién thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam.




Phin II. QUY TRINH NOI BQ

1. Cap Glay phép thanh 1ap Van phong dai dién cia t0 chire xtc tién thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam
a. Truwong h0’p khong lay y kién ciia Bo
- Thoi han g1a1 quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir:

chuec;
- Chuyén hd so cho Phong QLTM&XNK luu hd so

Thw t.l'f Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot g}im
cong viéc thuc hién
- BO phan TN&TKQ cua 56 Cong| Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
Thuong tai Trung tdm Phuc vu| , .~z 1y
. \ L A nhan/to chuec. 04 gid lam
Budc 1 |hanh chinh cong tinh. X1 1A 2 1A A A A Ar o 1A X A
A 1a , ~ | - SO0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot ctra va ho so giay cho viéc
- BO phan HC-TH cua Trung tam QLTM&XNK
Phuc vu hanh chinh cong tinh. '
Chuyén vien QLTM&XNK va | Tham dinh ho so va dy thao ket qua thyc hién: 140 oid 1am
Bué6c 2 | Xuat nhap khau (QLTM&XNK& | - Kiém tra hd so, néu hd so chua day du, hop 1€ thi yéu cau bo sung; g
viéc
XNK) - Xem xét va du thao két qua giai quyét '
- Lanh dao Phong chuyén mon xem xét va kiém tra ndi dung
+ Néu van ban hoan chinh: ky nhdy vao van ban va dé xuat lanh dao 08 i& [am
Bude 3 | Lanh dao Phong QLTM&XNK | co quan; %iéc
+ Néy van ban chua hoan chinh:o Stra chira truc ti€p trén van ban, :
chuyén cho Chuyén vién thu ly dé€ hoan chinh.
Phé duyét: 9
Léanh dao S¢ phu trach kiém tra, xem xét: 06 ios lam
Budc 4 | Lanh dao S¢ - Truong hop dong ¥:KY phé duyét; % ‘ac
- Néu khong dong : Chuyen lai Phong QLTM&XNK xtr ly. '
Truong hop khac Ghi y kién chi dao vao phiéu giai quyét
Dong daq, Va0 sO theo doi va chuyén ho so:
- Bong dau, vao s6 theo doi cong van di; |02 it lam
Budce 5 | Bo phan van thu - Chuyén ho so cho Trung tdm PV hanh chinh c6ng tra cho ca nhan/t6 % e




Budc 6

Trung tam PV Hanh chinh cbng
tinh

Xac nhan trén phﬁn mém mot cua;
Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/t6 chire va thu phi, 1€ phi
(n€u o).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam
viéc




b. Trwong h0'p phai xin y kién B$ Cong an, B Qudc phong
- Thot han g1a1 quyét: 40 ngay ké tir ngay nhan dugc du ho so
- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir

:Fhw t,l-f Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi giim
cong viéc thuc hi¢n
Bude 1 |- B6 phan TN&TKQ cua Sé| - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca nhan/to chuc: | 04 gio 1am
Cong Thuong tai Trung tam ’ ‘ o o ‘ ) viée
Phuc vu hanh chinh cong| - S0 hda ho so, chuyén ho so trén phan mém mdt cira va ho so giay cho Phong
tinh. QLTM.
- B0 phan HC-TH cua
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.
Budc?2 | Chuyén vién  Phong |1ham dinh ho sova dy thao ket qua thyc hi¢n: 136 gioy [am
QLTM - Kiém tra ho so, néu ho so c}}u:a day du, hop 1€ thi yéu cau bd sung; viée
- Tham muu van ban xin y kién B9, nganh TW.
Budc 3 | Lanh dao Phong QLTM - LﬁPh dflo P?h(‘)ng‘chuyvén m(),n xem x‘ét VE:l kié}n tr‘a n‘A(}i d}mg~ 08 gios lam
+ Neéu van ban hoan chinh: ky nhéy vao van ban va dé xuat lanh dao co quan; vide
+ Néu van ban chua hgén chinh: Stra chitra truc tiép trén van ban, chuyén cho
Chuyén vién thu ly dé hoan chinh.
Bude 4 | Lanh dao So Phé duyét: . 06 gios lam
Lanh dao S& phu trach ki€m tra, xem xét: vide
- Trudng hop dong y: Ky phé duyét; '
- Néu khéng dong y: Chuyén lai Phong QLTM xir 1y
Truong hop khac: Ghi y kién chi dao vao phiéu giai quyét
Budc 5 | Bo phan vin thu Pong dau, vao so va glri vin ban dén bo, nganh TW 02 givr 1am

viéc




Buoc 6 B6 nganh TW - Xem xét xu ly ho so, va dy thao VB tra 101 cho S CT. 112 Vgiléoc lam
Budc 7 | Chuyén vién Phong Quén | - Nhan VB ciia B6 nganh TW va giai quyét; 36 gior lam
ly Thuong mai - Trinh du thao két qua giai quyét cho Lanh dao Phong, LD Sé. vige
+ Néu van ban hoan chinh: ky nhay vao van ban va dé xuat Ianh dao co quan; vide
+ Néu vin ban chua hoan chinh: Stra chita truc tiép trén van ban, chuyén cho
Chuyén vién thu ly d¢ hoan chinh.
Bu6c 9 | Lanh dao S& Phé duyét: . 06 giv 1am
Lanh dao S& phu trach kiém tra, xem xét: vide
- Trudng hop ddng y: Ky phé duyét;
- Néu khong dong y: Chuyén lai PhongQLTM xir 1y.
Trudng hop khac: Ghi ¥ kién chi dao vao phiéu giai quyét
Bude 10 | B6 phan van thu Dong déuZ vao so t}leo doi Yé chuyén hf). SO 02 gior 1am
- Bong dau, vao so6 theo doi cong van di; vide
- Chuyén ho so cho Trung tdm PV hanh chinh céng tra cho ca nhan/té chic; '
- Chuyén hd so cho PhongQLTM luu hd so
Budce 11 | Trung tdm PV Hanh chinh Xaf’ n}lan tren }?han mém mot cwa, o
A s Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, I¢ phi (néu co).
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 320 gio 1am

viée




2. Sira doi Glay phép thanh lap Van phong dai dién cua t6 chirc xiic tién thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam.
- Thot han g1a1 quyét: 14 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1é
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir:

:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gfim thyc
cong viéc hién
- By phén TN&TKQ cua S0 Cong| _ Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen trd cho ca
Thuong tai Trung tdm Phuc vu| ., . 2 -, 1
. \ , R \ nhan/té chuc; 04 g1 lam
Budc 1 |hanh chinh cong tinh. X1 1A 2 1A A A A Ar o A1 A iy A
A pA , ~ | = S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mdt cira va ho so gidy cho viée
- B6 phan HC-TH cua Trung tdm QLTM&XNK
Phuc vu hanh chinh cong tinh. '
Tham dinh h6 so va dy thao két qua thuc hién: 92 it lam
Budc 2 | Chuyén vien QLTM&XNK - Kiém tra hd so, néu ho so chua day du, hop 1¢ thi yéu cau b sung; % oc
- Xem xét va du thao két qua giai quyét i
- Lanh dao Phong chuyén mon xem xét va kiém tra ndi dung
. ~ \ + Néu van ban hoan chinh: ky nhay vao vin ban va dé xuat lanh dao | 08 gio lam
Bude 3 | Lanh dao Phong QLTM&XNK co quan;+7Néu van ban chua hoan chiqh: Stra chira truc tiép trén van viéc
ban, chuyén cho Chuyén vién thu ly d€ hoan chinh.
Phé duyét: 7
Lanh dao Sophu trach kiém tra, xem xet: 06 i5 1am
Budc 4 | Lanh dao So - Truong hop dong y:Ky phé duyét; % e
- Néu khong dong : Chuyen lai Phong QLTM&XNK xur ly. '
Truong hop khac: Ghi y kién chi dao vao phiéu giai quyét
Doéng dau, vao so theo ddi va chuyén ho so:
. N - Béng dau, vao sb theo ddicong vin di; 02 gio lam
Bude 5| BO phan van thu - Chuyén ho so cho Trung tam PV hanh chinh c6ng tra cho ca nhan/to viéc
churc; - Chuyén ho so cho Phong QLTM&XNK luu ho so
. Trung tdm PV Hanh chinh c6ng | Xac nhén trén phan mém mot cira; Tra két qua giai quyét TTHC cho
Budc 6 |, Y SRS N
tinh ca nhan/td chirc va thu phi, I¢ phi (néu co).
Téng thoi gian giai quyét TTHC 112 gilgclam




3. Cap lai Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia t6 chirc xiic tién thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam.

a. Truong hop theo quy dinh tai diém a khoan 1a Piéu 28 Nghi dinh s6 28/2018/ND-CP, duwoc bd sung tai diém a khoan 3
ciia Piéu 1 Nghi dinh so 14/2024/ND-CP.
- Thoi han giai quyét: 14 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
- Quy trinh nd1 by, quy trinh dién tu:

chuec;
- Chuyén hd so cho Phong QLTM&XNK luu hd so

Th“ t.l'f Pon vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc Thoi gfim thyc
cong viec hién
- Bo phan TN&TKQ ? ua S0 Cong| _ Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho ca
Thuong tai Trung tdm Phuc vu| , .z ., .
Budc 1 |hanh chinh cong tinh. nhzin/t,o ch;uc, 2 1A . A A Ar o a1 A .k 04 gl.‘f lam
A 1A , ~__| - S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot ctra va ho so gidy cho viéce
- BO phan HC-TH cta Trung tam QLTM&XNK
Phuc vu hanh chinh cong tinh. '
Tham dinh ho so va dy thao két qua thuc hién: 92 i5 lam
Budc 2 | Chuyén vien QLTM&XNK - Kiém tra ho so, néu ho so chwa day du, hop 1€ thi yéu cau bo sung; 810
- Xem xét va dy thao két qua giai quyét VIee
- Lanh dao Phong chuyén mon xem xét va kiém tra noi dung
+ Néu van ban hoan chinh: ky nhay vao vin ban va dé xuat lanh dao 08 is [am
Budce 3 | Lanh dao Phong QLTM&XNK | co quan; Elo
+ Néu van ban chua hoan chinh: Stra chita truc tiép trén vin ban, Vgt
chuyén cho Chuyén vién thy 1y dé hoan chinh.
Phé duyét:
Lanh dao Sophy trach kiém tra, xem xét: 06 i5 lam
Budc 4 | Lanh dao So - Truong hop dong y:Ky phé duyét; E19
- Néu khong dong : Chuyen lai Phong QLTM&XNK xur ly. viee
Truong hop khac: Ghi y kién chi dao vao phiéu giai quyét
Pong dau, vao so theo ddi va chuyén ho so:
- Pong gléu,‘véo sO theo doicong van di; q 02 oid lam
Buéce 5 | BO phén van thu - Chuyén ho so cho Trung tdm PV hanh chinh cong tra cho ca nhan/t6 % ec




Budc 6

Trung tdm PV Hanh chinh céng
tinh

Xac nhan trén phﬁn mém mot cua;
Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/t6 chire va thu phi, 1€ phi
(n€u o).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

112 git lam
viéc




b. Truwong hop theo quy dinh tai diém b khoan 1a Piéu28 Nghi dinh s6 28/2018/NP-CP, dwogc bd sung tai diém a khoan 3
ciia Picu 1 Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP
- Thoi han giai quyét: 26 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir:

dang dat

Thur tw Pon vi/ngudi thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian
cong viéc thue hién
Buéc 1 |- B phan TN&TKQ cua So| - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen trd cho cdnhan/té | 04 gid lam
Cong Thuong tai Trung tam| chiec; viéc
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- B6 phan HC-TH ctia Trung tim | - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mét cira va hd so gidy cho
Phuc vu hanh chinh cong tinh. | Phong QLTM.

Budc 2 | Chuyén vién Phong QLTM | Tham dinh ho so va du thao két qua thyc hién: 32 gio lam
- Kiém tra ho so, néu hd so chua day du, hop 16 thi yéu cau bd sung; vige
- Tham muu vin béan iy y kién So Cong Thuong tinh, thanh phé truc

thudc TW noi VPDD dang dat.

Budce 3 | Lanh dao Phong QLTM - Lanh dao Phong chuyén mon xem xét va kiém tra noi dung 08 gid lam
+ Néu vin ban hoan chinh: ky nhay vao van ban va dé xuét lanh dao co viéc
quan;

+ Néu vian ban chua hoan chinh: Stra chita truc tiép trén van ban, chuyén
cho Chuyén vién thy Iy dé hoan chinh.

Budc 4 | Lanh dao So Phé duyét: 06 gio lam
Lanh dao S& phu trach kiém tra, xem Xét: viée
- Trudng hop dong y: Ky phé duyét;

- Néu khong dong : Chuyén lai Phong QLTM xir 1y.
Truong hop khac: Ghi y kién chi dao vao phiéu giai quyét

Budce 5 | B phan van thu Poéng dau, vao so va giri van ban dén bo, nganh TW 02 gio lam

viéc

Budc 6 | S6 Cong Thuong tinh, thanh ‘ 112 gior lam

pho truc thuoc TW no1 VPBD | - Xem xét xtr Iy ho so, va du thao VB tra 161 cho So CT. viee
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Budc 7 | Chuyén vién Phong Quén 1y | - Nhan VB ciia S& Cong Thuong tinh, thanh phd tryc thuéc TW noi 28 qio 13
Thuong mai VPDD dang dit va giai quyét; gl.cf lam
- Trinh du thao két qua giai quyét cho Lanh dao Phong, LD So. VIee
Budc 8 | Lanh dao Phong QLTM - Lanh dao Phong chuyén mon xem xét va kiém tra noi dung 08 gid lam
+ Néu vin ban hoan chinh: ky nhay vao vin ban va dé xuét lanh dao co viéce
quan;
+ Néu vin ban chura hoan chinh: Stra chita tryc tiép trén vin ban, chuyén
cho Chuyén vién thu Iy dé hoan chinh.
Buéc 9 | Lanh dao S& Phé duyét: 06 gio lam
Lanh dao S¢ phu trach kiém tra, xem xét: vige
- Trudng hop dong y: Ky phé duyét;
- Néu khong dong y: Chuyén lai PhongQLTM xi 1y.
Truong hop khac: Ghi ¥ kién chi dao vao phiéu giai quyét
Budc 10 | BO phan van thu DPoéng dau, vao so theo ddi va chuyén ho so: 02 gi0o lam
- Péng dau, vao so theo ddi cong van di; viéc
- Chuyén h6 so cho Trung tdm PV hanh chinh cong tra cho c4 nhan/to
chue; - Chuyén ho so cho PhongQLTM luu hd so
Budc 11 | Trung tm PV Hanh chinh ¢6ng | X4c nhan trén phan mém mot ctra;
tinh Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chtrc va thu phi, 18 phi (néu
o).
Tong thoi gian giai quyét TTHC 208 gio’ lam

viéc




4. Gia han Glay phép thanh lap Van phong dai dién cua t6 chirc xiic tién thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam.
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- Thot han g1a1 quyét: 14 ngay keé tir ngay nhan du ho so hop 1é
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir:

QLTM&XNK&XNK; chuyén qua budc 5 — luu hd so
- Hodc y€u cau chinh stra lai van ban bao cao phu hop.
2. Truong hop ho so khong dam bao theo quy dinh

Thu t.l'f Pon vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc Thot glan
cong viéc thuc hién
- BO phan TN&TKQ cua 50 Cong|_ Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
Thuong tai Trung tam Phuc vu| , . .z . N
Budce 1 |hanh chinh cong tinh. nhaA,n/t,o ch;rc, 2 1A . X Ae LA X 04 glo lam
A o1a , ~_| - S0 hoda ho so, chuyén ho so trén phan mém mot ctra va ho so giay cho viée
- B6 phan HC-TH cua Trung tam QLTM&XNK
Phuc vu hanh chinh cong tinh. '
Tham dinh ho so va du thao két qua thuc hién:
- Kiém tra hé so: ‘ o 92 wid 1am
Budc 2 | Chuyén vién QLTM&XNK + Neéu ho so chua day du, hop 1€ thi du thao Van ban yéu cau bo sung; glo
+ Néu hd so day du, hop 18 thi dy thao bao cao tham dinh ctua Phong Vige
trinh Lanh dao phé duyét.
- Lanh dao Phong chuyén mén xem xét va kiém tra ndi dung
+ Néu vin ban hoan chinh:
++ ky nhdy vao van ban va dé Z(uét lanh dao co quan (d6i véi truong
. ~ \ hop du thdo van ban yéu cau bo sun 08 gio lam
Buge 3| Lanh dgo Phong QLTM&XNK +?ery vao van ban bZo céo tham dir%l)l ctia Phong dé xin y kién Lanh %iéc
dao SO (d6i voi truong hop hd so dam bao theo quy dinh)
+ Néu van ban chua hoan chinh: Stra chita truc tiép trén vin ban,
chuyén cho Chuyén vién thu 1y dé hoan chinh.
Phé duyét:
Lanh dao S¢ phu trach kiém tra, xem xét:
Lanh dao S¢& 1. Truong hop h6 so dam bao theo quy dinh 06 gior lam
Budc 4 - Ky dong y tai van ban bao cdo tham dinh cua Phong vide
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- Ky phé duyét du thao van ban yéu cau bo sung; Chuyén qua budc
6 trd van ban

- Hodc yéu cau chinh stra lai dy thao van ban

Truong hop khac: Ghi y kién chi dao vao phiéu giai quyét

Dong dau, vao so6 theo doi va chuyén ho sor:
- Bong dau, vao so6 theo doi cong van di;

Buéce 5 | BO phén van thu - Chuyén ho so cho Trung tim PV hanh chinh cong tra cho ca nhan/to 02 %ligclam
churc; i
- Chuyén h so cho Phong QLTM&XNK luu hd so

A X . R Xac nhan trén ph?m mém mot cua;
Budc 6 'I:rung tam PV Hanh chinh cong Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t chiic va thu phi, 18 phi
tinh A . \ A A , ) A A 1R
(n€u co) truong ho so khong dam bao, yéu cau bd sung
112 gio lam

Tong thoi gian giai quyét TTHC

viéc
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5. Cham diit hoat ddng va thu hdi Gidy phép thanh lip Vin phong dai dién ciia to chire xtic tién thwong mai nuéc ngoai tai
Viét Nam

- Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay tiép nhan ho so dé nghi cham dut hoat dong cta Vian phong dai dién ma khong nhén
dugc bat ky thong bao, khiéu nai, khiéu kién ctia cac co quan, to chirc, ca nhan c6 lién quan, So Cong Thuong tinh, thanh phé truc
thudc trung wong xem xét, chap thuan viéc chim dat hoat dong cuia Vian phong dai dién va rat Gidy phép trong vong 07 ngay lam
viéc.

- Quy trinh ndi1 by, quy trinh dién tur:.

"Al“hu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan
cong viec thue hién

- BO phan TN&TKQ ctua S¢ Cong

Thuong tai Trung tam Phuc vu| | Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, gui phi€u hen tra cho ca

Budce 1 |hanh chinh cong tinh. Ilhéin/t,o Ch;uC; 2 1A A A A Ap o AT A & 04 £l lam
- B6 phan HC-TH ciia Trung tam | S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mdt cira va ho so gidy cho viée
T QLTM&XNK.

Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Tham dinh hd so va du thao két qua thuc hién:

- Kiém tra ho so:

+Néu ho so chua day du, hop 18 thi dy thao Vin ban yéu céu b6 sung;
Budc 2 | Chuyén vién QLTM&XNK + Néu ho so day di, hop 18, trong thoi gian 30 ngay néu khong nhén
dugc bat ky thong bao, khiéu nai, khiéu kién ctia cic co quan, to chtc,
ca nhan co lién quan thi du thao bao cao tham dinh cta Phong trinh
Lanh dao phé duyét.

220 gio lam
viéc

- Lanh dao Phong chuyén mén xem xét va kiém tra noi dung

+ Néu vin ban hoan chinh:

++ ky nhay vao vin ban va dé xuat 1anh dao co quan (d6i voi truong
hop du thao vin ban yéu cau bo sung) 08 gio lam
++ Ky vao vin ban bao cdo tham dinh ctia Phong dé xin ¥ kién Lanh viéc
dao So (d6i voi truong hop hd so dam bao theo quy dinh)

+ Néu van ban chwa hoan chinh: Stra chira tryc tiép trén vian ban,
chuyén cho Chuyén vién thu 1y dé hoan chinh.

Budce 3 | Lanh dao Phong QLTM&XNK

Budc 4 | Lanh dao So Phé duyét: 06 gid lam
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Lanh dao S¢ phu trach kiém tra, xem xét:

1. Truong hop hd so dam bao theo quy dinh

- Ky dong ¥ tai vin ban bao cdo tham dinh ctia Phong
QLTM&XNK&XNK; chuyén qua budc 5 — luu hd so

- Hoic yéu cau chinh stra lai vin ban bao céo phu hop.

2. Trudng hop hd so khong dam bao theo quy dinh

- Ky phé duyét du thao van ban yéu cau bo sung; Chuyén qua budc
6 trd van ban

- Hoac yéu cau chinh stra lai dy thao vin ban

Truong hop khac: Ghi ¥ kién chi dao véao phiéu giai quyét

viéc

Chuyén vién Phong

Bu6eS | o TMEXNK &XNK

Luu ho so ddi voi truong hop hd so dam bao theo quy dinh

02 gio lam
viéc

Trung tdm PV Hanh chinh cong

Budce 6 tinh

Xac nhan trén ph?m mém mot cua;
Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/té chtrc va thu phi, 1€ phi
(n€u co) truong ho so khong dam bao, yéu cau bd sung

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 git' lam
viéc
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